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   KẾ HOẠCH

Công tác tháng 9/2020
A. SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 8
-Tư tưởng chính trị, đạo đức, tác phong: 
+Tập thể đoàn kết thống nhất các hoạt động: tuyển sinh, báo cáo, phong trào; Các bộ phận nghiêm túc thực hiện chỉ đạo đủ, đúng; 

+ Tham gia tích cực học tập chính trị hè, tập huấn chương trình GDPT do ngành tổ chức;
B. CÔNG TÁC THÁNG 9
1. Công tác Chính trị tư tưởng:
- Tuyên truyền giáo dục cán bộ GV, CNV, HS ngày quốc khánh 2/9 và ngày mất của Bác Hồ; Ngày 10/9: thành lập MTTQVN; Ngày 12/9: Xô viết Nghệ Tĩnh; Ngày 20/9: Việt Nam là thành viên Liên họp quốc;  Ngày Nam bộ kháng chiến 23/9; Ngày 27/9: Khởi nghĩa Bắc Sơn;

- Tổ chức Lễ khai giảng – (5/9/2020); 

- Học tập và làm theo tấm gương phong cách đạo đức Hồ Chí Minh;

- Tuyên truyền tháng an toàn giao thông, phát động tháng An toàn giao thông.
- Tuyên truyền PCCC;

- Vận động trẻ ra lớp.

2. Công tác Tổ chức:

- Công bố Quyết định thành lập hội đồng tuyển sinh.

- Công bố Quyết định số về phân công nhiệm vụ Cán bộ giáo viên CNV (bảng phân công phân nhiệm đính kèm);
- Công bố QĐ thành lập tổ chuyên môn; 

-Công bố QĐ phân công phụ trách các phần mềm CNTT
- Hoàn tất hồ sơ hết tập sự; hồ sơ phân công tập sự giáo viên mới;  
3. Công tác chuyên môn
3.1 Thao giảng chuyên đề toàn trường

- 1 tổ/1 chuyên đề/1 thao giảng /năm;

- 1 môn/1 chuyên đề/1 học kì;

- Dạy tốt 3 tiết/ 1 học kì/1 giáo viên;

- 2 tiết TTSP/tổ/ 1 học kì;

- Dự giờ 2 tiết/tháng;

Lưu ý: tiết thao giảng toàn trường thể hiện nổi bật của việc đổi mới các phương pháp vận dụng thành thạo CNTT trong dạy học;

3.2. Duyệt KH năm, KH tổ CM, các loại KH (tháng 9);

3.3 Điểm mới nổi bật về chuyên môn

- Mỗi tổ tổ chức 1 hoạt động trải nghiệm sáng tạo, ngoại khóa, NGLL, hướng nghiệp… mang tính toàn trường;

Ví dụ: hoạt đông TDTT, tham quan nhà máy, xí nghiệp, giao lưu với các trường quốc tế về ngoại ngữ và giao tiếp, tham quan khu công nghệ cao, nông trại, trồng cây tạo vườn sinh vật…
Lưu ý: Không trùng lặp giữa các tổ

3.4 Chuẩn bị hội thi giáo viên giỏi cấp trường
3.5 Công tác bồi dưỡng học sinh giỏi
- Thành phố: 15/môn

- Vòng quận 10 tiết/môn

- Đánh giá hiệu môn quả công tác chuyên dựa vào hiệu quả các hoạt động trên đặc 10.
3.6. Thi đua khen thưởng đạt giải 1, 2, 3

- Đối với các môn văn hóa: Toán, Lý, Hóa, Sinh, Sử, Địa, Công nghệ, Tin, Anh văn, Văn:
+ Tính phí 60.000đ/1 tiết dạy, tối đa 10 tiết cấp quận, 15 tiết cấp thành phố 1 môn; 
+ Khen thưởng GV dựa vào hiệu quả 500.000đ/1HS giỏi quận, 1000.000đ/1 HS giỏi thành phố; chỉ áp dụng giải 1, 2, 3;

- Đối với các môn thể thao, nghệ thuật, stem, phong trào, Đoàn Đội: 

+ Kinh phí không tính tiết dạy: 250.000đ/giải quận, 500.000đ/giải thành phố;

- Ngoài ra các khoản khen thưởng  do các cấp trao do GV quyết định;
- Công tác tuyển sinh 10 khen thưởng  GVCN các lớp có HS đậu 100%, khen GVBM dạy đạt điểm dạy tuyển sinh 10 trên  95% HS trên trung bình. Mức khen 3000.000đ/GV

3.7. Công tác chủ nhiệm: 
- Ngày 1/9 tập trung HS viết SYLL, nắm SĐT liên lạc, dò danh sách;

- Ngày 3/9 tiếp tục công việc ngày 1/9, thông báo thời gian đi học, hướng dẫn bán trú, dặn dò lịch đưa đón HS, sinh hoạt nội quy nhà trường, thông báo lấy ý kiến học các môn năng khiếu;

- Ngày 4/9 dợt lễ khai giảng, dặn dò nề nếp, kỉ luật, vệ sinh, tóc gọn gàng, quần áo sạch sẽ cho ngày khai giảng, chép TKB, 7/9 đi học chính thức, thông báo thời gian các tiết học, sắp xếp chỗ ngồi, dặn dò quản lý CSVC nhà trường, hư hỏng bồi thường, phân chia ban cán sự lớp, lấy biểu quyết học các môn năng khiếu;
- Ngày 7/9 nộp biên bản phân chia ban cán sự lớp cho c. Duyên, nộp đăng kí các môn năng khiếu;

- Đăng kí các lớp luyên thi chứng chỉ (liên hệ c. Hằng, 12.9 mở lớp);

- Ngày 8/8 bàn giao CSVC và phòng học, c. Duyên lí, 19 GVCN, bảo vệ, c. Vân y tế, lập biên bản bàn giao, giao tài sản;

- Bàn giao hồ sơ học bạ (c. Duyên, c. Hằng AV, 19 GVCN, BGH) c. Duyên 

chuẩn bị biên bản bàn giao;
- GV tìm hiểu lập danh sách HS nghèo (tìm hiểu kĩ hoàn cảnh), trao học bổng: đợt 1 HS khối 7, 8, 9 (31/8 lấy danh sách), đợt 2 khối 6, phát 14/9 (c. Hằng AV chuẩn bị);

- GVCN 6 chuẩn bị nón, bông rua, cờ vẫy (các lớp sáng tạo thêm), GVCN 9 chuẩn bị hoa đón lớp 6, nghi thức đón HS lớp 6 trang trọng.
4. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào:  

4.1. Chi bộ: 
-Thực hiện nghị quyết chi bộ.

-Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Nộp báo cáo đảng ủy về lịch sinh hoạt định kỳ hàng tháng, chuyên đề về công tác kiểm tra giám sát cho Đ.ủy P.CL; 
4.2. Công đoàn:

- Triển khai các kế hoạch hoạt động do liên đoàn triển khai;
- Báo cáo quý .
- Cấp phát đồng phục cho CBGVCNV; 

4.3. Đoàn thanh niên:

- Tham gia hội thi cấp phường, quận; 

- Đại hội chi đoàn;

4.4. Đội TNTP:

- Ổn định nề nếp HS đầu năm; hỗ trợ công tác y tế học đường; hỗ trợ công tác bán trú;
- Tham mưu chương chình lễ khai giảng; tập dợt lễ khai giảng…

- Thực hiện đại hội chi đội; 

-Tham gia sinh hoạt chủ điểm;

- Phát động chủ đề năm học; Nuôi heo đất khuyến học; trao tập trắng cho HS nghèo..,

5. Các bộ phận:

5.1. Tài vụ: 
- Chuyển lương tháng 9.
- Các đối chiếu. Thu chi trong tháng.

- Lên kế hoạch tạm thu đầu năm học;

5.2. Công tác Y tế, bán trú
- Tuyên truyền dịch bệnh;
- Chụp hình thẻ, mua sổ khám bệnh;

- Thực hiện hồ sơ bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn cho HS, GV; 

5.3. Công tác Thư viện - thiết bị - Học vụ
* Thư viện

- Thực hiện thông báo đăng ký tập sách giáo khoa cho năm học mới; 
- Đăng ký mua báo, tạp chí tháng 9; 

- Cho mượn tài liệu sách thảm khảo;

- Xây dựng kế hoạch hoạt động tiết thư viện;
* Thiết bị:

- Xây dựng phòng Bộ môn duy trì hoạt động tốt; 
- Thực hiện đăng ký mua sắm thiết bị dạy học; 

- Hoàn tất các loại hồ sơ sổ sách; 
*Học vụ: 

-Rà soát danh sách chuyển đi, chuyển đến; lưu ý cập nhật sổ đăng bạ…
5.4. Công tác Pháp chế - Công tác kiểm tra nội bộ:

*Công tác pháp chế

+ Đảm bảo tốt công tác phổ biến giáo dục pháp luật và thực hiện kiểm tra tại đơn vị. 

+ Thực hiện nghiêm túc 3 nội dung công khai trong đơn vị; đảm bảo tốt qui chế dân chủ cơ sở.

+ Chấp hành nghiêm túc chế độ hội họp, thông tin báo cáo kịp thời, thực hiện các báo cáo định kỳ (đột xuất) có chất lượng đúng thời gian. Thực hiện hồ sơ đúng quy định.  
* Công tác kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra công tác PCCC định kì (PHT);
-Kiểm tra hoạt động của các bộ phận đầu năm;

5.5 Kiểm định chất lượng giáo dục - Đào tạo bồi dưỡng, BDTX
- Xây dựng kế hoạch BDTX theo văn bản; kế hoạch năm, kế hoạch tổ, kế hoạch cá nhân;
Nơi nhận:






           HIỆU TRƯỞNG
-P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

-Lưu: VT.






               
     Lê Thị Thảo
5

